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Wysoka, 16.02.2022 roku

Zamawiajacy:

Concept CAZ Sp. z 0.0.

ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka
e-mail: biuro@conceptcaz.pl

Rozeznanie rynku w ramach Projektu

»ZdobadZ samozatrudnienie — zrealizuj marzenia
Procedura wyboru Doradcy Zawodowego

”
!

Procedura wyboru Wykonawcy prowadzona jest zgodnie z trybem rozeznania rynku w rozumieniu
Wytycznych Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 roku na potrzeby realizacji Projektu ,, Zdobgdz
samozatrudnienie — zrealizuj marzenia! ” nr RPDS.08.03.00-02-0051/20 wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020, Os priorytetowa 8. Rynek Pracy, Dziatanie
8.3. Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy, zwracam sie z prosba
o przedstawienie oferty w postepowaniu na wybér Doradcy Zawodowego.

Informacje Ogdlne:
Nazwa i kod okreslone we Wspoélnym Stowniku Zaméwien (CPV)
85312320 - 8 Ustugi doradztwa

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Rozeznaniu Rynku, o czym
poinformuje Oferentéw przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej www.conceptcaz.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamodwienia:
Indywidualne doradztwo zawodowe w ramach rekrutacji do projektu ,,Zdobgdz samozatrudnienie — zrealizuj
marzenia! ” .
1.1 Indywidualne doradztwo zawodowe ma na celu weryfikacje predyspozycji kandydatéw do
samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W toku indywidualnych spotkan
z kandydatami, doradca zawodowy za pomocg testu kompetencji przedsiebiorczych i wywiadu
z kandydatem zbada i oceni jego predyspozycje zawodowe oraz cechy przedsiebiorcze niezbedne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:
2.1 Indywidualne doradztwo zawodowe dla 42 oséb (42 oséb x 1 godzina zegarowa (60 minut), tgczenie 42
godziny zegarowe).
2.2 Celem spotkan z doradcg zawodowym jest weryfikacja predyspozycji Kandydata (ocena predyspozycji
zawodowych, cech przedsiebiorczych, motywacji) do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
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gospodarczej oraz okreslenie jakich szkolen potrzebuje kandydat. Efektem rozmowy z doradcg zawodowym
bedzie wydana przez niego opinia , zawarta w Formularzu oceny i diagnoza potrzeb szkoleniowych.

2.3 W ramach realizacji zadania, Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:

e przeprowadzenia ustug indywidualnego doradztwa zawodowego w zakresie przedmiotowym
z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposdb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych
celdw,

e przeprowadzenie testow w zakresie przedmiotowym okreslonym w Rozeznaniu rynku,

e prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zaméwienia, potwierdzajgce] realizacje doradztwa
zawodowego, w tym wypetniania formularzy oceny, potwierdzania obecnosci Kandydatéw, kart czasu
pracy itp.,

e biezgcego informowania Zamawiajgcego (telefonicznie lub przez e-mail) o przypadkach nieobecnosci
Kandydatéw na spotkaniach lub innych problemach,

e przekazania w terminie 2 dni od zakoriczenia realizacji zamdwienia wszelkiej oryginalnej dokumentacji
zwigzanej z wykonaniem ustugi doradztwa zawodowego,

e oznaczenia miejsca oraz dokumentdéw zwigzanych z realizacjg indywidualnego doradztwa zawodowego
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczenia Projektu,

e realizacji ustugi z zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarnego, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w Zatgczniku nr 4: Wymagania w zakresie bezpieczeristwa sanitarnego,

e przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji zadan w oparciu o

,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020”,

e bezwzglednego stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

3. Termin realizacji:

luty/marzec 2022

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany terminu przeprowadzenia doradztwa zawodowego. Terminy
spotkan zostang w miare mozliwosci dostosowane do potrzeb zgtoszonych przez Kandydatéw i ustalone

z Wykonawcg. Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu zamowienia w dni robocze (poniedziatek — pigtek)

oraz dopuszcza realizacje w soboty i niedziele, kazdorazowo w godzinach 08:00 — 22:00. Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwo$¢ poinformowania Wykonawcy o terminie i miejscu $wiadczenia doradztwa na 1

dzien przed planowanym doradztwem.

4. Miejsce realizacji

Miejsca wskazane przez Zamawiajacego na terenie Wojewddztwa dolnoslaskiego.

5. Kandydaci do projektu

Doradztwo zawodowe udzielane bedzie osobom powyzej 30 roku Zzycia, zamieszkujgcym na obszarze

wojewddztwa dolnoslgskiego (w rozumieniu przepiséow Kodeksu Cywilnego),

nalezacych do jednej z grup:

1. Osoby pozostajgce bez zatrudnienia, w tym znajdujace sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby

w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby

z niskimi kwalifikacjami.
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2. Osoby ubogie pracujace, ktérych zarobki w ujeciu miesiecznym nie przekraczajg minimalnego
wynagrodzenia za prace w miesigcu poprzedzajgcym przystgpienie do projektu lub osoby zatrudnione na
umowach krétkoterminowych oraz pracujagcy w ramach umow cywilno-prawnych, ktérych miesieczne
zarobki nie przekraczajg 120% wysokosci minimalnego wynagrodzenia.

Il. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
0O zamdéwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg taczenie warunki:
1. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie opisane ponizej lub w przypadku przedsiebiorcéw posiadajg
wpis do rejestru podmiotdw prowadzacych agencje zatrudnienia (KRAZ) oraz dysponujg co najmniej 1
osobg, ktéra bedzie w ich imieniu $wiadczyta ustuge, a ktéra musi spetniac ponizsze warunki, tj.:
a. posiadaja/da wyksztatcenie wyzsze (psychologiczne, w kierunku psychologii doradztwa zawodowego albo
podobne albo ukonczone odpowiednie studia podyplomowe)/zawodowe lub  certyfikaty/
zaswiadczenia/inne potwierdzajgce kwalifikacje umozliwiajgce przeprowadzenie indywidualnego
doradztwa zawodowego,

b. posiadajg/da co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie tematycznym zgodnym
z przedmiotem zamdwienia. Przez ,,min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe” rozumie sie min. 24 miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych doradcy zawodowego, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert.

O realizacje zamdwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej, osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarcza lub inne przedsiebiorstwa/firmy zapewniajgce wymagang
kadre lub deklarujace osobiste wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujgc oferte jednocze$nie o$wiadcza spetnienie tego warunku.
Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace
spetnienie powyzszych kryteridw tj.

- wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia (w przypadku firm),

- dokumenty potwierdzajagce  kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe kadry tj. kserokopie
dyplomu/zaswiadczen / certyfikatéw oraz CV (zyciorys zawodowy)

Wszystkie kopie poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

2. Nie sg powigzani z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace

w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy préog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku ww.

powigzan (Zatacznik nr 1). Wykonawcy pozostajagcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.

3. Wypetnili obowiagzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia

W hiniejszym postepowaniu.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Przedtozenie oswiadczenia przez Oferenta w zakresie wypetnienia

obowigzkdow informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art.14 RODO (Zatgcznik nr 2).

4. Posiadajg wdrozone odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne gwarantujace przetwarzanie danych
osobowych w sposdb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
Uczestnikéw, ktdre zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Przediozenie os$wiadczenie przez Oferenta dot. ochrony danych
osobowych (Zatgcznik nr 3).

Il . OPIS PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona Pani Marta Pachlita — Koordynator Projektu
e-mail: biuro@conceptcaz.pl

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtoczenie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za
cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

3. Wymagania formalne:

a) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zataczniki do niniejszego Rozeznania rynku:
e Zatacznik nr 1 Formularz oferty Rozeznania rynku,

e Zatacznik nr 2 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych,

e Zatacznik nr 3 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych,

e Zatacznik nr 4 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego.

b) Oferta musi by¢ wypetniona w sposdb czytelny w jezyku polskim.

c) Ztozenie oferty polega na wypetnieniu wszystkich Zatgcznikdw a nastepnie ztozenie catosci oferty t;j.
przestanie poczty, kurierem lub ztozenie osobiste (w formie pisemnej) oraz skanu e-mailem w formacie
pdf.,jpeg., png.

4. Miejsce skfadania ofert:

Concept CAZ Sp. z 0.0.

ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka

lub
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e-mail: biuro@conceptcaz.pl
Oferty nalezy sktada¢ do 23.02.2022 roku do godz. 10.00.
Decyduje data i godzina wptywu. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej: prosimy umiesci¢ dokumenty w zamknietym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnosé jej tresci, z wyraznym oznaczeniem:
»Rozeznanie rynku dot. indywidualnego doradztwa zawodowego w projekcie ,,Zdobadz samozatrudnienie
— zrealizuj marzenia! ”.

O terminie wptywu decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie bedg bez otwierania zwracane nadawcy.

W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej: prosimy skan dokumentéw przestaé, wpisujgc w
temacie wiadomosci e-mail: ,Rozeznanie rynku dot. indywidualnego doradztwa zawodowego w projekcie
»Zdobadz samozatrudnienie — zrealizuj marzenia! ”.

O terminie wptywu oferty decyduje data i godzina wptywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego, widoczna
w tresci wiadomosci e-mail. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty, w przypadku
nieoznakowania dokumentdéw zgodnie z wymogami niniejszego Rozeznania Rynku.

6. Zamawiajgcy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu i rozeznaniu cen rynkowych na
ustuge i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym
podmiotem, ktéry ztozyt oferte.

7. Zamawiajgcy zamiesci informacje o wybranym Wykonawecy na stronie internetowej www.conceptcaz.pl

IV. POZOSTAtAE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zleceniu bedg zapisy:

a. Przewidujace kare umowna w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —

w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposdb zgodny z innymi postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

c. Zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwosé potrgcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy;

d. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego
wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

2. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na Swiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu
petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych

i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac¢ dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowieft umowy

w zakresie:

a. Terminu i harmonogramu realizacji umowy;

b. Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

c. Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest
od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego s$rodkdéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegac
opdznieniom);

4. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu
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nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany
zatgcznikéw do umowy.

VI. KLAUZULA INFORMACYJNA ZGODNIE Z ART.13 ROZPORZADZANIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY EUROPY Z DNIA 27.04.2016 .

Zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Concept CAZ Sp. z o.0.
ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka
e-mail: biuro@conceptcaz.pl
Odbiorcag danych osobowych beda:

-Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy,

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego,

- podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz Wojewddztwa Dolnoslagskiego w zwigzku realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020, w szczegdlnosci podmioty
realizujgce badania ewaluacyjne;

- podmioty Swiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).

e Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucjg Posredniczaca/Instytucjg
Zarzadzajaca i tylko zgodnie z jej poleceniami.

* Dane bedg przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwatosci, az do czasu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentdéw projektowych.

¢ Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

¢ Wykonawca ma prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

¢ Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wtasng niewymuszong wole, jednakze w
przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencja bedzie brak mozliwosci udziatu
W postepowaniu.

VI. ZAtACZNIKI

1. Zatgcznik nr 1 Formularz oferty Rozeznania rynku.

2 Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

3. Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

4 Zatgcznik nr 4 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego.
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