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Wysoka, 07.03.2022 roku

Zamawiajacy:

Concept CAZ Sp. z o.0.

ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka
e-mail: biuro@conceptcaz.pl

Rozeznanie rynku w ramach Projektu
»ZdobadZ samozatrudnienie — zrealizuj marzenia! ”

Procedura wyboru Wykonawcy prowadzona jest zgodnie z trybem rozeznania rynku w rozumieniu
Wytycznych Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 roku na potrzeby realizacji Projektu ,, Zdobgdz
samozatrudnienie — zrealizuj marzenia! ” nr RPDS.08.03.00-02-0051/20 wspétfinansowanego przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020, OS$ priorytetowa 8. Rynek Pracy, Dziatanie
8.3. Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy, zwracam sie z prosba
o przedstawienie oferty w postepowaniu na wybor Trenera/éw Szkolen.

Informacje Ogolne:
Nazwa i kod okreslone we Wspoélnym Stowniku Zaméwien (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Rozeznaniu Rynku, o czym
poinformuje Oferentéw przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej www.conceptcaz.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamoéwienia:
Szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej. Wsparcie szkoleniowe udzielane jest na etapie poprzedzajgcym rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej i ma na celu przygotowanie Uczestnikdw/czek projektu do samodzielnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Szkolenia majg by¢ prowadzone z wykorzystaniem réznorodnych
podejs¢ np. zgodnie z modelem amerykanskim lub japoriskim, w kazdym kregu tematycznym — studnia
przypadkow i instruktarze przydatne do tworzenia biznesplanu, nauka obstugi rozwigzan IT, m.in.: WFIRMA
(rozliczenia), ASANA (zarzadzanie).
1.1 Zakres tematyczny szkolen:
o ksiegowos¢,
o podstawy marketingu i utrzymania rentownosci firmy,
. prawo pracy i podatkowe,
. ubezpieczenia spoteczne,
J poprawa rentownosci firmy,
. prawne aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
e aplikacje IT usprawniajace prowadzenie firmy,
. przygotowanie biznesplanu- minimum 4 godziny.
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1.2 Zamawiajacy przewiduje 34 uczestnikow szkolen, w podziale na 3 grupy:

e 2 grupy na poziomie podstawowym — 22 osoby (Srednio 8-14 oséb w grupie)
Poziom podstawowy: 60 godzin zaje¢ tj. 10 dni x 6 godzin zegarowych

e 1 grupa na poziomie Sredniozaawansowanym — 12 oséb
Poziom sredniozaawansowany: 48 godzin zaje¢ tj. 8 dni x 6 godzin zegarowych

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

2.1 Przeprowadzenie 168 godzin szkolenia, tacznie dla 3 grup:

e 2 grupy po 60 godzin zaje¢ tj. 10 dni x 6 godzin zegarowych

e 1grupa 48 godzin zajec tj. 8 dni x 6 godzin zegarowych

2.2 W ramach realizacji zadania, Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:

e przeprowadzenia ustugi szkoleniowej w zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw
jakosciowych, w sposéb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celow,

e prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamdwienia, potwierdzajgce] realizacje szkolen, w
tym wypetniania formularzy oceny, potwierdzania obecnosci Uczestnikow/czek projektu na zajeciach,
kart czasu pracy itp.,

e biezgcego informowania Zamawiajgcego (telefonicznie lub przez e-mail) o przypadkach nieobecnosci
Uczestnikow/czek projektu na szkoleniach lub innych problemach,

e przekazania w terminie 2 dni roboczych od zakoriczenia realizacji zamdwienia wszelkiej oryginalnej
dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi szkoleniowej,

e oznaczenia miejsca oraz dokumentdow zwigzanych z realizacjg ustugi szkoleniowej zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi oznaczenia Projektu ,

e realizacji ustugi z zapewnieniem bezpieczenstwa sanitarnego, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w Zatgczniku nr 4: Wymagania w zakresie bezpieczeristwa sanitarnego,

e przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji zadah w oparciu o

L,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020”,

e bezwzglednego stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 201 — 2020.

3. Termin realizacji:

Marzec2022/kwiecienr 2022

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia. Terminy szkolen
zostang w miare mozliwosci dostosowane do potrzeb zgtoszonych przez Uczestnikdw/czki projektu i
ustalone z Wykonawcg. Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu zamdwienia w dni robocze (poniedziatek
— pigtek) oraz dopuszcza realizacje w soboty i niedziele, kazdorazowo w godzinach 08:00 — 22:00.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ poinformowania Wykonawcy o terminie i miejscu prowadzenia
szkolen na 1 dzien przed planowanym szkoleniem.

4. Miejsce realizacji

Miejsca wskazane przez Zamawiajacego na terenie miasta Wroctaw.

W wyjatkowych przypadkach spowodowanych sitg wyiszg np. stan zagrozenia epidemicznego, stan
epidemii szkolenia mogg by¢ realizowane rédwniez w formule zdalnej z wykorzystaniem szkoleri on-line i
zachowaniem wymogoéw okreslonych dla realizacji form zdalnych.
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Il. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
0O zamdéwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg taczenie warunki:
1. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie opisane ponizej lub w przypadku przedsiebiorcéw posiadajg
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) oraz dysponujg co najmniej 1 osobg, ktdra bedzie w ich
imieniu Swiadczyta ustuge, a ktdra musi spetniac ponizsze warunki, tj.:
a. posiadajg/da wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne potwierdzajgce
kwalifikacje umozliwiajgce przeprowadzenie przedmiotowego szkolenia,

b. posiadajg/da co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie tematycznym zgodnym
z przedmiotem zamdwienia. Przez ,min. 2 lata doswiadczenia zawodowego” rozumie sie min. 24
miesieczne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie w zakresie prowadzenia szkolen/kurséw
zgodnych z przedmiotem niniejszego zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

O realizacje zaméwienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej, osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$é gospodarczg lub inne przedsiebiorstwa/firmy zapewniajgce wymagang
kadre lub deklarujace osobiste wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Opis weryfikacji spetnienia warunku:

Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w Rozeznaniu rynku
(Zatgcznik nr 1). Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia w procedurze rozeznania rynku zobowigzany
jest przy podpisaniu umowy do dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentéw:

- wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (w przypadku firm),

- potwierdzajacych kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe kadry tj. kserokopie dyplomu/zaswiadczen
oraz CV (zyciorys zawodowy)

Wszystkie kopie poswiadczone ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

2. Nie sg powigzani z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce

w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Formularz oferty wraz z oswiadczeniem Wykonawcy o braku ww.

powigzan (Zatgcznik nr 1). Wykonawcy pozostajgcy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni
z postepowania.
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3. Wypetnili obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO wobec osdéb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
W niniejszym postepowaniu.

Opis weryfikacji spetnienia warunku: Przedtozenie oswiadczenia przez Oferenta w zakresie wypetnienia

obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art.14 RODO (Zatgcznik nr 3).

4. Posiadajg wdrozone odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne gwarantujace przetwarzanie danych
osobowych w sposéb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Ww. warunek ma celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
Uczestnikdw, ktdre zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamdwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Przedfozenie os$wiadczenie przez Oferenta dot. ochrony danych
osobowych (Zatacznik nr 4).

lIl. OPIS PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona Pani Marta Pachlita — Koordynator
Projektu, e-mail: biuro@conceptcaz.pl

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta musi by¢ wypetniona czytelnie w jezyku polskim.

4. Wymagania formalne:

a. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktdrych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego Rozeznania rynku.

e Zatacznik nr 1 Formularz oferty Rozeznania rynku,

¢ Zatacznik nr 2 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych,

e Zatacznik nr 3 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych,

¢ Zatacznik nr 4 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego.

b. Ztozenie oferty podlega na wypetnieniu wszystkich Zatgcznikéw a nastepnie ztozenie catosci oferty tj.
przestanie poczta, kurierem lub ztozenie osobiste (w formie pisemnej) oraz skanu e-mailem w formacie
pdf., jpg., png.

5 . Miejsce sktadania ofert:

Concept CAZ Sp. z 0.0.
ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka
lub

e-mail: biuro@conceptcaz.pl

Decyduje data i godzina wptywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej: prosimy umiesci¢ dokumenty w zamknietym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdb gwarantujagcy poufnosé jej tresci, z wyraznym oznaczeniem:
»Rozeznanie rynku dot. szkolen w projekcie ,,Zdobadz samozatrudnienie — zrealizuj marzenia! ””. O terminie
wptywu decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej: prosimy skan dokumentdéw przestaé, wpisujac w
temacie wiadomosci e-mail: : ,,Rozeznanie rynku dot. szkoled w projekcie ,ZdobgdZ samozatrudnienie —
zrealizuj marzenia! ””. O terminie wptywu oferty decyduje data i godzina wptywu na serwer pocztowy
Zamawiajgcego, widoczna w tresci wiadomosci e-mail. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty,
w przypadku nieoznakowania dokumentow zgodnie z wymogami niniejszego Rozeznania Rynku.
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7. Termin zlozenia oferty: 14.03.2022 roku do godz. 10.00 (Zamawiajgcy przyjmuje oferty w Biurze Projektu
od godz. 8.00 do godz. 16.00, od poniedziatku do pigtku).
8. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane. Oferte ztozong po terminie

Zamawiajgcy zwréci bez otwierania.

9. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu i rozeznaniu cen rynkowych na
ustuge i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym
podmiotem, ktéry ztozyt oferte.

10. Zamawiajacy zamiesci informacje o wybranym Wykonawcy na stronie internetowej www.conceptcaz.pl

IV. POZOSTALE POSTANOWIENIA:

1. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie bedg zapisy:

a. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b. Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% facznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposéb zgodny z innymi postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

c. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potragcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy;

d. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

2. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na Swiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu
petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a. Terminu i harmonogramu realizacji umowy;
Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;
Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony

jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow

zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé
opdznieniom);
4. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowied umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajacych wprowadzenie zmian
w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz
zmiany zafacznikéw do umowy.

V. KLAUZULA INFORMACYINA ZGODNIE Z ART.13 ROZPORZADZANIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY EUROPY Z DNIA 27.04.2016 r.
Zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Concept CAZ Sp. z 0.0. ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka , e-mail: biuro@conceptcaz.pl

Odbiorca danych osobowych beda:

-Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy,

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego,

- podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Wojewddztwa Dolnoslaskiego w zwigzku realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020, w szczegdlnosci podmioty
realizujgce badania ewaluacyjne;

- podmioty Swiadczace ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).

¢ Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucjg Posredniczaca/Instytucjg
Zarzadzajaca i tylko zgodnie z jej poleceniami.

* Dane bedg przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwatosci, az do czasu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

¢ Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

¢ Wykonawca ma prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

¢ Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wtasng niewymuszong wole, jednakze w
przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencjg bedzie brak mozliwosci udziatu
W postepowaniu.

VI. ZAtACZNIKI

1. Zatgcznik nr 1 Formularz oferty Rozeznania rynku.

2 Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

3. Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych.

4 Zatacznik nr 4 Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego.
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