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ZASADY
ROZLICZANIA ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU

w projekcie ,Integracja w Polsce” nr FEDS.07.06-1P.02-0035/24
wspotfinansowanym przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, program
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027. Priorytet 7 - Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i
wtaczenia spotecznego na Dolnym Slgsku. Dziatanie 7.6 — Integracja migrantéw.

Realizator projektu: CONCEPT CAZ Sp. z 0.0., ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka
Biuro projektu ul. Wyscigowa 18/2, 5-012 Wroctaw.

81
OGOLNE INFORMACIE

Niniejszy Regulamin okresdla szczegétowe zasady rozliczania zwrotu kosztéw dojazdu w ramach form
wsparcia okreslonych w §3, umozliwiajgce uzyskanie refundacji kosztéow dojazdu w Projekcie ,Integracja
w Polsce” nr FEDS.07.06-1P.02-0035/24

§2

DEFINICIE

llekro¢ jest w regulaminie mowa o:
a) Projekcie - nalezy przez to rozumiec projekt ,Integracja w Polsce” realizowany przez CONCEPT CAZ Sp.
z 0.0., ktory jest wspoétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, program Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027. Priorytet 7 - Fundusze Europejskie na
rzecz rynku pracy i wtaczenia spotecznego na Dolnym Slgsku. Dziatanie 7.6 — Integracja w Polsce.
b) Realizatorze projektu — CONCEPT CAZ Sp. z o0.0., ul. Brzozowa 3b/4, 52-200 Wysoka, biur projektu ul.
Wyscigowa 18/2, 53-012 Wroctaw.
c) Uczestniczka projektu — nalezy przez to rozumieé¢ kandydatke zakwalifikowang do Projektu ,Integracja
w Polsce”, z ktérg zostata podpisana umowa uczestnictwa w projekcie.
d) Formy wsparcia umozliwiajgce uzyskanie refundacji kosztow dojazdu- rozumie sie indywidualne
spotkania z: doradcg zawodowym, psychologiem, prawnikiem, posrednikiem pracy, zajecia grupowe: kurs
jezyka polskiego, szkolenie z wartosci kultury polskiej, szkolenie zawodowe, oraz staze.

§3
ROZLICZENIE KOSZTOW DOJAZDU

1. Uczestnikowi/czce projektu przystuguje mozliwo$¢ rozliczenia kosztéw dojazdu w obie strony (tam

i z powrotem) na spotkania/zajecia, w ramach uczestnictwa w nastepujgcych formach wsparcia:

e Zadanie 1- Identyfikacja potrzeb uczestniczek i opracowanie Indywidualnej Sciezki Wsparcia (ISW)

e Zadanie 3 — Kursy jezyka polskiego

e Zadanie 4 — Szkolenia z wartosci i kultury polskiej oraz spotkania integracyjne ze spotecznoscig
lokalng

e Zadanie 5 - Specjalistyczne indywidualne poradnictwo prawno-obywatelskie

e Zadanie 6 - Specjalistyczne indywidualne poradnictwo psychologiczne

e Zadanie 7 - Indywidualne posrednictwo zawodowe

e Zadanie 8 — Szkolenia zawodowe

e Zadanie 9 —Staze

e Zadanie 10 - Indywidualne posrednictwo pracy
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2. O udzielenie wsparcia w zakresie zwrotu kosztéw dojazdu w ramach projektu, moga ubiegac sie
Uczestniczki projektu, ktdre muszg skorzystac z ustug komunikacji publicznej lub samochodu
prywatnego, aby dotrze¢ na miejsce spotkania wskazane przez beneficjenta.

3. Zwrot kosztéw dojazdu na indywidualne spotkania wyptacany bedzie do wysokosci najtariszego biletu na
przejazd srodkiem transportu publicznego, obstugiwanego przez przewoznika wykonujgcego
ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej na danej trasie w danym okresie, a w przypadku szkolen i
stazy do wysokosci wartosci najtanszego biletu miesiecznego publicznego srodka transportu.

4. W celu rozliczenia i zwrotu kosztéw dojazdu na spotkania indywidulane/szkolenia/staze niezbedne
jest ztozenie przez Uczestniczke projektu:

4.1 poprawnie wypetnionego Wniosku o zwrot kosztdw dojazdu na spotkania
indywidulane/szkolenia/staze (Zatgcznik nr 1 i/lub Zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji)
oraz:

4.2 w przypadku dojazdu komunikacja publiczng / komunikacja prywatnych
przewoznikéw: oryginatéw biletéw komunikacji zbiorowej w obie strony z jednego dnia, w
ktorym odbywato sie wsparcie (w przypadku spotkan indywidualnych) lub biletu
okresowego/kserokopie biletu miesiecznego (w przypadku dojazdu na
szkolenie/staz) wraz z zaswiadczeniem przewoznika o wysokosci ceny najtariszego biletu na
danej trasie (lub wydruk ze strony internetowej przewoznika z aktualnym cennikiem).
Bilety nie mogg byc¢ zniszczone (muszg by¢ czytelne). W przypadku ich uszkodzenia
Beneficjent nie bedzie zwracat za nie srodkdw finansowych. Wszystkie bilety bgdz dowdd
zakupu biletu miesiecznego (jezeli dotyczy) powinny by¢ podpisane na odwrocie imieniem
i nazwiskiem Uczestniczki Projektu, starajgcej sie o zwrot.

4.3 w przypadku dojazdu samochodem prywatnym zwrotowi podlegajg wydatki
poniesione na zakup paliwa do wysokosci odpowiadajacej cenie najtariszego biletu
transportu publicznego na danej trasie i niezbedne jest ztozenie: zaswiadczenia
przewoznika o wysokosSci ceny najtanszego biletu na danej trasie (lub wydruk ze strony
internetowej przewoznika z aktualnym cennikiem), oraz kserokopie prawa jazdy,
kserokopie dowodu rejestracyjnego samochodu, ktérym Uczestniczka Projektu dojezdzata
na spotkania/zajecia lub umowa uzyczenia samochodu w przypadku osoby nie bedacej
posiadaczem samochodu.

4.4 Istnieje mozliwos¢ udokumentowania dojazdu tzw. mieszanego, co oznacza, ze w
czasie np. 2 miesiecy spotkan/zajeé/szkolen/stazu  Uczestniczka  korzystata
z réznych Srodkoéw transportu, tj. na niektore spotkania/zajecia/szkolenia/staz dojezdzata
komunikacjg publiczng/komunikacja prywatnych przewozZnikéw, a na pozostate spotkania
indywidualne/zajecia/szkolenia/staz, dojezdzata samochodem prywatnym. Nalezy jednak
pamietad, ze tzw. dojazd mieszany wymaga kazdorazowego udokumentowania, zgodnie z
§3, pkt. 4.2 oraz 4.3 niniejszej Instrukcji.

5. Warunkiem otrzymania zwrotu kosztdw dojazdu na dane wsparcie jest potwierdzona
obecno$¢ Uczestniczki na spotkaniach indywidualnych/zajeciach/szkoleniach/stazu w postaci
podpisu na liscie obecnosci.

6. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4, Uczestniczka projektu powinna ztozyé w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni roboczych po zakorczeniu kazdego miesigca, w ktorym korzystata z danej
formy wsparcia umozliwiajgcej refundacje kosztéw dojazdu (tj. po miesigcu spotkan
indywidualnych, szkolenia komputerowego, szkolenia zawodowego, stazu).
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7. Przedtuzenie wskazanego powyzej terminu mozliwe jest tylko na pisemny wniosek Uczestniczki
projektu po uprzednim zaakceptowaniu przez Koordynatora projektu.

8. Zwrot kosztéw dojazdu jest wyptacany po dokonaniu weryfikacji przedstawionych dokumentdw,
w formie bezgotéwkowej, na konto wskazane przez Uczestniczke Projektu w terminie 10 dni
roboczych po pozytywnej ocenie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami.

9. Realizator informuje, ze termin ptatnosci zwrotu kosztéw dojazdu, ostatecznie uzalezniony jest od
terminu wptyniecia na konto Realizatora sSrodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktédrym brata udziat w nim Uczestniczka projektu i
moze ulec opdznieniom.

10.Uczestniczce projektu nie przystugujg zadne roszczenia zwigzane z opdznieniem wyptaty zwrotu
kosztéw dojazdu, ktére wynikajg z zapiséw w ust. 9.

11.Zwrot kosztéw dojazdu nie przystuguje w przypadku przerwania udziatu w projekcie.
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Zatgcznik 1

Dojazd srodkami komunikacji zbiorowej

miejscowos(, data

PESEL: ............ s

Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu
w projekcie ,,Integracja w Polsce” nr FEDS.07.06-1P.02-0035/24

Ja nizej podpisany/a whioskuje o dokonanie zwrotu kosztéw

dojazdu na spotkania/zajecia w ramach wsparcia:

O Zadanie 1- Identyfikacja potrzeb uczestniczek i opracowanie Indywidualnej Sciezki
Wsparcia (ISW)

O Zadanie 3 — Kursy jezyka polskiego

O Zadanie 4 — Szkolenia z wartosci i kultury polskiej oraz spotkania integracyjne ze
spotecznoscig lokalng

O Zadanie 5 - Specjalistyczne indywidualne poradnictwo prawno-obywatelskie

O Zadanie 6 - Specjalistyczne indywidualne poradnictwo psychologiczne

O Zadanie 7 - Indywidualne posrednictwo zawodowe

O Zadanie 8 — Szkolenia zawodowe

O Zadanie 9 — Staze

O Zadanie 10 - Indywidualne posrednictwo pracy

W okresie uczestnictwa w w/w wsparciu tj. od do r.

Poniostam koszty dojazdu w tgcznej wysokosci

Zestawienie odbytych dojazdéw oraz kosztéw na szkolenia/staze:



Fundusze Europejskie

dla

Dolnego Slaska

Dofinansowane przez

Unie Europejska | *, .+

| & StAsk

Data Udziat we Koszt dojazdu do
L.p. Podréz z ... do ... Koszt biletu miesigcznego wsparciu zwrotu
od...do
Razem:
Zestawienie odbytych dojazdéw oraz kosztéw na zajecia indywidualne:
Udziat we wsparciu | Koszt
Koszt Koszt podrézy
L.p. Data Podrézz ... do ... po_drozy Powr6tz ... do ... podré2y ekl
w jedng w drugg strony
strone strone do
zwrotu

Razem:

Nalezng kwote zwrotu kosztéw prosze przekazaé na mdj rachunek bankowy:

NAZWa BANKU: ..oviiieci et

Numer konta

Zataczniki:
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1. Informacja od przewoznika o najnizszej cenie biletu na danej trasie lub wydruk ze strony internetowe;j
przewoznika z aktualnym cennikiem.

2. Komplet biletéw z jednego dnia wsparcia i/lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
biletu miesiecznego.

data i czytelny podpis

Wypetnia Koordynator projektu

Osoba WNioskUjgca ...oceeeeveeieicirrce e
uczestniczyta We WSPAIrCiU ... ,

w okresie od.....cceeeeennnen do..cereine. , tacznie.....ne... dni (dane na podstawie listy obecnosci na
spotkaniach/zajeciach) i ztozyta dokumenty potwierdzajgce wysoko$é poniesionych kosztéow z tytutu

dojazdu na spotkania/zajecia.

Zwrotowi podlega kwota: . ... zt z tytutu dojazdow.

Ogdtem do zwrotu zt

(Stownie: ...

Sporzadzit:

miejscowos$¢, data podpis Koordynatora projektu
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Zatqcznik 2

SLASK

Dojazd samochodem prywatnym

miejscowos¢, data

nazwisko i imie

adres zamieszkania

PESEL: ...

Ja nizej podpisany/a

Whiosek o zwrot kosztéw dojazdu
w projekcie ,,Integracja w Polsce” nr FEDS.07.06-1P.02-0035/24

whnioskuje o dokonanie zwrotu kosztow

dojazdu na spotkania/zajecia w ramach wsparcia:

O

Zadanie 1- Identyfikacja potrzeb uczestniczek i opracowanie Indywidualnej Sciezki
Wsparcia (ISW)

Zadanie 3 — Kursy jezyka polskiego

Zadanie 4 — Szkolenia z wartosci i kultury polskiej oraz spotkania integracyjne ze
spotecznoscig lokalng

Zadanie 5 - Specjalistyczne indywidualne poradnictwo prawno-obywatelskie
Zadanie 6 - Specjalistyczne indywidualne poradnictwo psychologiczne

Zadanie 7 - Indywidualne posrednictwo zawodowe

Zadanie 8 — Szkolenia zawodowe

Zadanie 9 — Staze

Zadanie 10 - Indywidualne posrednictwo pracy

W okresie uczestnictwa w w/w wsparciu tj. od do r.

Poniostem/am koszty dojazdu w tgcznej wysokosci




Fundusze Europejskie

dla Dolneqgo $laska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Zestawienie odbytych dojazdéw oraz kosztow na szkolenia:

%. DOLNY
SLASK

Data Udziat we wsparciu Koszt dojazdu do
L.p- | og Podréz z ... do ... Kgsz.t biletu Zwrotu
....... miesiecznego
do........
Razem:
Zestawienie odbytych dojazdow oraz kosztéw na zajecia indywidualne:
Udziat we wsparciu | Koszt
Koszt Koszt dojazdu
Lp.| Data |Podrézz.. do.. |PP9¥ lpowrstz.. do.. |POIO% W obie
w jedng w drugg strony
strone strone do
zwrotu

Razem:

Nalezng kwote zwrotu kosztéw prosze przekazaé na maj rachunek bankowy:

NazZWa DaNKU: ...ooieei e st e

Numer konta

Zataczniki:
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1. Kserokopie: prawa jazdy, dowodu rejestracyjnego w/w pojazdu lub umowa uzyczenia samochodu w
przypadku osoby nie bedgcej posiadaczem samochodu.

2. Informacja od przewoznika o najnizszej cenie biletu na danej trasie i/lub informacja od przewoznika o
cenie najtanszego biletu miesiecznego na danej trasie lub wydruk ze strony internetowej przewoznika z
aktualnym cennikiem.

data i czytelny podpis

Wypetnia Koordynator projektu

Osoba WNioskUjgca ...oceeveveieieeceee e
uczestniczyta we wsparciu

w okresie od.......ceeeeeunen. do..ceeinne. , tacznie.................. dni (dane na podstawie listy obecnosci na
spotkaniach/zajeciach) i ztozyta dokumenty potwierdzajgce wysokos$é poniesionych kosztéow z tytutu

dojazdu na spotkania/zajecia.

Zwrotowi podlega kwota: ... zt z tytutu dojazdow.

Ogotem do zwrotu zt

(stownie: ..o

Sporzadzit:

miejscowos¢, data podpis Koordynatora projektu



